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Denne nationale del af studieordningen for Finansekonomuddannelsen er udstedt 1 henhold til § 18,
stk. 1 1 bekendtgerelse om tekniske og merkantile erhvervsakademiuddannelser og
professionsbacheloruddannelser. Denne studieordning suppleres af institutionsdelen af
studieordningen, som er fastsat af den enkelte institution, der udbyder uddannelsen.

Den er udarbejdet af uddannelsesnetverket for Finansekonomuddannelsen og godkendt af alle
udbydernes bestyrelse - eller rektor efter bemyndigelse - og efter horing af institutionernes
uddannelsesudvalg og censorformandskabet for uddannelsen.
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1. Uddannelsens mal for leeringsudbytte

Viden

Den uddannede finansgkonom:

har udviklingsbaseret viden om gkonomi, erhvervs- og finansjura, formidling og rddgivning,
samt erhvervets praksis og central anvendt teori og metode inden for ejendomshandel,
ejendomsadministration, bank og realkredit, forsikring samt revision og ekonomifunktion
kan forsté praksis og central anvendt teori og metode inden for gkonomi, erhvervs- og
finansjura, formidling og rddgivning samt kan forsta erhvervenes anvendelse af teori og
metode.

Feardigheder
Den uddannede finansgkonom:

kan anvende centrale metoder og redskaber inden for ekonomi, erhvervs- og finansjura,
formidling og radgivning samt kan anvende de faerdigheder, som knytter sig til beskaftigelsen
inden for ejendomshandel, ejendomsadministration, bank og realkredit, forsikring samt
revision og gkonomifunktion

kan vurdere praksisnare gkonomiske problemstillinger under hensyntagen til relevant
lovgivning og samfundsforhold samt opstille og valge lesningsmuligheder

kan formidle praksisnare skonomiske problemstillinger og lesningsmuligheder til kunder,
samarbejdspartnere og brugere.

Kompetencer
Den uddannede finansegkonom:

kan handtere udviklingsorienterede situationer i relation til en finansekonoms beskaftigelse

kan deltage 1 fagligt og tveerfagligt samarbejde med en professionel tilgang inden for
okonomi, erhvervs- og finansjura, formidling og rddgivning

kan 1 en struktureret sammenhang tilegne sig ny viden, ferdigheder og kompetencer i relation
til ekonomi, erhvervs- og finansjura, formidling og radgivning.
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2. Uddannelsen indeholder 8 nationale fagelementer
2.1. Branchekendskab

Indhold

Dette nationale fagelement omhandler opbygning og forretningsgrundlag i de erhverv en
finansgkonomsuddannelse retter sig mod, de forskellige produkter og serviceydelser, der tilbydes
kunder, samarbejdspartnere og brugere. Desuden indgér, hvordan der drives forretning i de erhverv
som en finansekonomuddannelse retter sig mod, samt hvordan de enkelte erhverv interagerer.

Lzeringsmal for Branchekendskab

Viden
Den studerende:
e har udviklingsbaseret viden om praksis og central anvendt teori og metode i relation til
branchernes produkter og serviceydelser samt forretningsforstaelse
e kan forstd praksis og central anvendt teori og metode samt kan forstd anvendelse af teori og
metode inden for branchernes produkter og serviceydelse samt forretningsforstaelse.

Feardigheder
Den studerende:
e kan anvende centrale metoder og teorier i relation til branchernes produkter og serviceydelser
samt redskaber, der knytter sig til en finansekonoms beskaftigelse
e kan vurdere praksisnare problemstillinger samt opstille og vaelge losningsmuligheder inden
for produkter og serviceydelser i de enkelte brancher
e kan formidle praksisnere problemstillinger og lesningsmuligheder i relation til branchernes
produkter og serviceydelser til kunder, samarbejdspartnere og brugere.

Kompetencer
Den studerende:
e kan héndtere udviklingsorienterede situationer inden for brancheforhold, herunder produkter
og serviceydelser
e kan deltage i fagligt og tvaerfagligt samarbejde med en professionel tilgang inden for hver
branche og i interaktionen mellem brancherne
e kan i en struktureret ssmmenhang tilegne sig ny viden, feerdigheder og kompetencer i forhold
til erhvervene inden for hver branche.

ECTS omfang
Fagelementet Branchekendskab har et omfang pa 5 ECTS-point.
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2.2. Privatekonomisk riadgivning

Indhold

Det nationale fagelement Privatekonomisk radgivning omhandler radgivning til privatkunder. Der
indgar emner fra den finansielle sektors forskellige produkter og serviceydelser og deres mal i
relation til konkrete privatekonomiske problemstillinger, eksempelvis sammenha@ngen mellem
indkomst og livsforleb og finansielle dispositioner. Derudover omhandler det nationale fagelement
anvendelse af metoder og redskaber til indsamling og analyse af informationer vedrerende
privatekonomi, vurdering af konkrete lasningsforslag samt skonomisk radgivning af den typiske
privatkunde gennem alle faser 1 livsforlebet.

Lzeringsmal for Privatekonomisk radgivning

Viden
Den studerende:
e har udviklingsbaseret viden om den finansielle sektors praksis og central anvendt teori og
metode inden for privatekonomisk rddgivning pé det finansielle marked
e kan forstd praksis og central anvendt teori og metode samt kan forsta det finansielle markeds
anvendelse af teori og metode inden for privatekonomisk radgivning.

Feerdigheder
Den studerende:
e kan anvende centrale metoder og redskaber inden for privatekonomisk radgivning samt kan
anvende de faerdigheder, der knytter sig til beskaftigelse inden for den finansielle sektor
e kan vurdere praksisnare problemstillinger samt opstille og valge losningsmuligheder pa det
finansielle marked, serligt inden for privatekonomisk rddgivning kan formidle praksisnare
problemstillinger og lesningsmuligheder til samarbejdspartnere og kunder inden for
privatekonomisk radgivning.

Kompetencer
Den studerende:
e kan hdndtere udviklingsorienteret privatekonomisk rddgivning
e kan i en struktureret sammenhang tilegne sig ny viden, feerdigheder og kompetencer i relation
til privatekonomisk radgivning
e kan deltage 1 fagligt og tverfagligt samarbejde inden for privatekonomisk rddgivning med en
professionel tilgang.

ECTS-omfang
Fagelementet Privatekonomisk rddgivning har et omfang pad 10 ECTS-point.
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2.3. Erhvervsekonomi

Indhold

Det nationale fagelement omhandler metode og den finansielle sektors erhvervsgkonomiske praksis,
herunder formidling, analyse og vurdering af erhvervsekonomiske problemstillinger. Der er fokus pa
erhvervsgkonomiens centrale teori og metode ud fra praksis, og der kommes omkring relevante
modeller og vaerkstejer 1 en erhvervsgkonomisk beslutningsproces.

Leeringsmaél for Erhvervsekonomi

Viden

Den studerende:

har udviklingsbaseret viden om praksis og centralt anvendt teori og metode inden for
erhvervsgkonomi i relation til erhvervet

har forstdelse for praksis, centralt anvendt teori og metode samt kan forsta erhvervets
anvendelse af teori og metode inden for erhvervsgkonomi.

Feerdigheder
Den studerende:

kan anvende centrale metoder og redskaber inden for erhvervsekonomi samt kan anvende de
feerdigheder, der knytter sig til beskaeftigelse inden for erhvervet

kan vurdere praksisnare problemstillinger samt opstille og vaelge lgsningsmuligheder med
udgangspunkt i erhvervsgkonomien

kan formidle praksisnere problemstillinger og lesningsmuligheder inden for
erhvervsgkonomi til kunder, samarbejdspartnere og brugere.

Kompetencer
Den studerende:

kan handtere udviklingsorienterede situationer i relation til erhvervsekonomi inden for
erhvervet

kan deltage 1 fagligt og tvaerfagligt samarbejde inden for erhvervsgkonomi med en
professionel tilgang

kan 1 en struktureret sammenheng tilegne sig ny viden, ferdigheder og kompetencer inden
for erhvervsekonomi i relation til erhvervet.

ECTS-omfang
Fagelementet Erhvervsekonomi har et omfang pa 15 ECTS-point.
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2.4. Mikroekonomi

Indhold

Det nationale fagelement mikrogkonomi giver et teoretisk og praktisk indblik 1 mikrogkonomiske
problemstillinger. Fagelementet omhandler desuden, hvordan mikrogkonomiske problemstillinger
vedrerende markedsformer, efficiens, velferd og offentlig regulering kan beskrives, analyseres og
vurderes ud fra relevante teoretiske modeller.

Leeringsmél for Mikroekonomi

Viden
Den studerende:
e har udviklingsbaseret viden om praksis og centralt anvendt teori og metode inden for
mikrogkonomi i relation til erhvervet
e har forstdelse for praksis, centralt anvendt teori og metode samt kan forstd erhvervets
anvendelse af anvendelse af teori og metode inden for mikrogkonomi.

Feardigheder
Den studerende:
¢ kan anvende centrale metoder og redskaber inden for mikroskonomi samt kan anvende de
feerdigheder, der knytter sig til beskaeftigelse inden for erhvervet
e kan vurdere praksisnare problemstillinger samt opstille og vaelge losningsmuligheder med
udgangspunkt i mikrogkonomien
e kan formidle praksisnare problemstillinger og losningsmuligheder inden for mikrogkonomi
til kunder, samarbejdspartnere og brugere.

Kompetencer
Den studerende:
¢ kan handtere udviklingsorienterede situationer i relation til mikroekonomi inden for erhvervet
e kan deltage 1 fagligt og tverfagligt samarbejde inden for mikrogkonomi med en professionel
tilgang
e kan i en struktureret ssmmenhang tilegne sig ny viden, faerdigheder og kompetencer inden
for mikrogkonomi i relation til erhvervet.

ECTS-omfang
Fagelementet Mikrogkonomi har et omfang pa 5 ECTS-point.
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2.5. Makrogkonomi

Indhold

Det nationale fagelement Makrogkonomi arbejder med empiriske metoder og relevante teoretiske
modeller, som kan anvendes til at beskrive, analysere og vurdere samfundsekonomiske
problemstillinger pd makroniveau. Problemstillingerne er de samfundsekonomiske

malsatninger, indkomstdannelsen, konkurrenceevne, rente- og valutakursdannelse samt gkonomiske
politikker. Desuden benyttes teoretiske modeller til at analysere og vurdere konsekvenserne af
makrogkonomisk politik.

Leeringsmal for Makrookonomi

Viden
Den studerende:
e har udviklingsbaseret viden om praksis og centralt anvendt teori og metode inden for
makrogkonomi i relation til erhvervet
e har forstdelse for praksis, centralt anvendt teori og metode samt kan forstd erhvervets
anvendelse af teori og metode inden for makrogkonomi.

Feardigheder
Den studerende:
e kan anvende centrale metoder og redskaber inden for makroekonomi samt kan anvende de
feerdigheder, der knytter sig til beskaeftigelse inden for erhvervet
e kan vurdere praksisnare problemstillinger samt opstille og vaelge losningsmuligheder med
udgangspunkt i makrogkonomien
e kan formidle praksisnare problemstillinger og lesningsmuligheder inden for makrogkonomi
til kunder, samarbejdspartnere og brugere.

Kompetencer
Den studerende:
e kan handtere udviklingsorienterede situationer i relation til makrogkonomi inden for
erhvervet
e kan deltage i fagligt og tvaerfagligt samarbejde inden for makrogkonomi med en professionel
tilgang
e kan i en struktureret sammenhang tilegne sig ny viden, faerdigheder og kompetencer inden
for makrogkonomi i relation til erhvervet.

ECTS-omfang
Fagelementet Makrogkonomi har et omfang pad 5 ECTS-point.
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2.6. Erhvervs- og finansjura

Indhold

Det nationale fagelement erhvervs- og finansjura indeholder relevant juridisk lovning 1 relation til
juridiske problemstillinger inden for ejendomshandel, ejendomsadministration, bank og realkredit,
forsikring samt revision og gkonomifunktion. Erhvervs- og finansjura omhandler identifikation af
relevante juridiske problemstillinger, og hvordan der kan argumenteres for et problems losning eller
forebyggelse.

Leeringsmaél for Erhvervs- og finansjura

Viden
Den studerende:
e har udviklingsbaseret viden om praksis og centralt anvendt teori og metode inden for
erhvervs- og finansjura i relation til erhvervet
e har forstdelse for praksis, centralt anvendt teori og metode samt kan forstd erhvervets
anvendelse af teori og metode inden for erhvervs- og finansjura.

Feardigheder
Den studerende:
¢ kan anvende centrale metoder og redskaber inden for erhvervs- og finansjura samt kan
anvende de feerdigheder, der knytter sig til beskaeftigelse inden for erhvervet
e kan vurdere praksisnare problemstillinger samt opstille og vaelge losningsmuligheder med
udgangspunkt i erhvervs- og finansjura
e kan formidle praksisnare problemstillinger og lesningsmuligheder inden for erhvervs- og
finansjura til kunder, samarbejdspartnere og brugere.

Kompetencer
Den studerende:
¢ kan handtere udviklingsorienterede situationer i relation til erhvervs- og finansjura inden for
erhvervet
e kan deltage i fagligt og tvaerfagligt samarbejde inden for erhvervs- og finansjura med en
professionel tilgang
e kan i en struktureret sammenhang tilegne sig ny viden, faerdigheder og kompetencer inden
for erhvervs- og finansjura 1 relation til erhvervet.

ECTS-omfang
Fagelementet Erhvervs- og finansjura har et omfang pa 10 ECTS-point.
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2.7. Metode

Indhold

Det nationale fagelement metode omhandler metode og sammenhaeng mellem problemformulering og
viden, valg af metode samt resultat. Fagelementet indeholder dataindsamling, dataudvelgelse, analyse
og afrapportering samt preesentation heraf.

Leeringsmél for Metode

Viden
Den studerende:
e har udviklingsbaseret viden om erhvervets praksis og central anvendt teori og metode inden
for metodisk problemlesning, herunder afrapportering
e kan forsté praksis og central anvendt teori og metode samt kan forsta erhvervets anvendelse af
teori og metode, herunder analysedesign, dataindsamling og dataanalyse.

Feerdigheder
Den studerende:
e kan anvende centrale metoder og redskaber inden for metodisk problemlesning samt kan
anvende de feerdigheder, der knytter sig til erhvervet
e kan vurdere praksisnare metodiske problemstillinger samt opstille og valge
losningsmuligheder
e kan formidle praksisnare metodiske problemstillinger og lesningsmuligheder til kunder,
samarbejdspartnere og brugere.

Kompetencer
Den studerende:
e kan handtere udviklingsorienterede situationer i henhold til metode
e kan deltage i metodisk fagligt og tveerfagligt samarbejde med en professionel tilgang
e kan i en struktureret sammenhang tilegne sig ny viden, faerdigheder og kompetencer inden for
erhvervets anvendelse af metode.

ECTS-omfang
Fagelementet Metode har et omfang pa 5 ECTS-point.
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2.8. Statistik
Indhold

Det nationale fagelement statistik indeholder statistisk metode samt sammenhaengen mellem
problemstilling, statistisk metode og resultat. Endvidere fokuserer fagelementet pa kvalitative og
kvantitative metoder, som anvendes til vurdering af relevante problemstillinger i erhvervet.

Leeringsmal for Statistik

Viden
Den studerende:
e har udviklingsbaseret viden om praksis og centralt anvendt teori og metode inden for statistik
i relation til erhvervet
e har forstielse for praksis, centralt anvendt teori og metode samt kan forsta erhvervets
anvendelse af teori og metode inden for statistik.

Feardigheder
Den studerende:
e kan anvende centrale metoder og redskaber inden for statistik samt kan anvende de
feerdigheder, der knytter sig til beskaeftigelse inden for erhvervet
e kan vurdere praksisnare problemstillinger samt opstille og valge losningsmuligheder med
udgangspunkt i statistik
e kan formidle praksisneare problemstillinger og lesningsmuligheder inden for statistik til
kunder, samarbejdspartnere og brugere.

Kompetencer
Den studerende:
e kan handtere udviklingsorienterede situationer i relation til statistik inden for erhvervet
e kan deltage i fagligt og tvaerfagligt samarbejde inden for statistik med en professionel tilgang
e kan i en struktureret sammenhang tilegne sig ny viden, feerdigheder og kompetencer inden
for statistik i relation til erhvervet.

ECTS-omfang
Fagelementet Statistik har et omfang pa 5 ECTS-point.
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3. Praktik

Indhold

I praktikken arbejder den studerende med fagligt relevante problemstillinger inden for uddannelsens
fagomrader og opnér kendskab til relevante erhvervsfunktioner. Praktikken har en central betydning
for uddannelsens professionsrettede og praksisneare karakter og bidrager til, at de studerende udvikler
professionel kompetence.

Praktikopholdet har til formal at satte den studerende i stand til at anvende studiets metoder og
redskaber gennem en konkret, praktisk opgavelesning i en given virksomhed i Danmark eller i udlandet
inden for uddannelsens formal.

Krav og forventninger til praktikkens gennemforelse
Praktikforlebet kan tilretteleegges fleksibelt og differentieret og kan danne grundlag for den
studerendes arbejde 1 det afsluttende eksamensprojekt.

Leeringsmal praktik

Viden
De studerende:
e har viden om praktikvirksomheden og praksis i virksomheden samt i den padgaldende branche
og central anvendt teori og metode heri
e kan forstd praksis og central anvendt teori og metode samt kan forsta praktikfunktionens
praksis og anvendelse af teori og metode.

Feerdigheder
Den studerende:
e kan anvende centrale metoder og redskaber som anvendes i praktikvirksomheden og kan
anvende de faerdigheder, som knytter sig til beskaftigelse 1 erhvervet som finansgkonom
e kan vurdere praksisnare problemstillinger for virksomheden samt opstille og valge
losningsmuligheder i rollen som finansekonom
e kan formidle praksisnare problemstillinger og lesningsmuligheder til kunder,
samarbejdspartnere og brugere i praktikfunktionen.

Kompetencer
Den studerende:
¢ kan handtere udviklingsorienterede situationer i praktikopholdets sammenhange
e kan deltage i1 fagligt og tveaerfagligt samarbejde 1 virksomheden som en del af radgivningen og
opgavevaretagelsen med en professionel tilgang

e kan i en struktureret ssmmenhang tilegne sig ny viden, feerdigheder og kompetencer 1 relation
erhvervet inden for praktikfunktionen.

ECTS-omfang
Praktikken har et omfang pa 15 ECTS-point.

Antal prover
Praktikken afsluttes med 1 prove.

Side 12 af 14



4. Kray til det afsluttende eksamensprojekt.

Learingsmalene for det afsluttende eksamensprojekt er identisk med uddannelsens laringsmal, der
fremgar ovenfor under pkt. 1.

Det afsluttende eksamensprojekt skal dokumentere den studerendes forstaelse af praksis og central
anvendt teori og metode i relation til en praksisnar problemstilling, der tager udgangspunkt i en konkret
opgave inden for uddannelsens omréde. Problemstillingen, der skal vare central for uddannelsen og
erhvervet, formuleres af den studerende, eventuelt i samarbejde med en privat eller offentlig
virksomhed. Uddannelsesinstitutionen godkender problemstillingen.

Det afsluttende eksamensprojekt kan udarbejdes individuelt eller i grupper. Eksamensprojektets
omfang er:

max 35 normalsider — for studerende, der skriver alene

max 60 normalsider — for to studerende, der skriver sammen

max 80 normalsider — for tre studerende, der skriver sammen

For specifikke formkrav til det afsluttende eksamensprojekt henvises til studieordningens
institutionsdel.

Proven i det afsluttende eksamensprojekt
Eksamensprojektet afslutter uddannelsen pé sidste semester, nér alle forudgédende prover er bestaet.

ECTS-omfang
Det afsluttende eksamensprojekt har et omfang pa 15 ECTS-point.

Proveform
Proven er en mundtlig og skriftlig preve med ekstern censur, hvor der gives en samlet individuel
karakter efter 7-trin skalaen for det skriftlige projekt og den mundtlige preestation.

5. Regler om merit

Bestdede uddannelseselementer akvivalerer de tilsvarende uddannelseselementer ved andre
uddannelsesinstitutioner, der udbyder uddannelsen.

Den studerende har pligt til at oplyse om gennemforte uddannelseselementer fra en anden dansk eller
udenlandsk videregaende uddannelse og om beskaftigelse, der ma antages at kunne give merit.

Uddannelsesinstitutionen godkender 1 hvert enkelt tilfeelde merit pa bagrund af gennemforte
uddannelseselementer og beskaftigelse, der star méal med fag, uddannelsesdele og praktikdele.

Afgerelsen treffes pa grundlag af en faglig vurdering.

Den studerende har ved forhandsgodkendelse af studicophold 1 Danmark eller udlandet pligt til efter
endt studieophold at dokumentere det godkendte studieopholds gennemforte uddannelseselementer.
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Den studerende skal 1 forbindelse med forhdndsgodkendelsen give samtykke til, at institutionen efter
endt studieophold kan indhente de nedvendige oplysninger.

Ved godkendelse efter ovenstidende anses uddannelseselementet for gennemfort, hvis det er bestéet
efter reglerne om den pageldende uddannelse.

6. Ikrafttraedelse og overgangsordning
Ikrafttradelse

Denne nationale del af studieordningen traeder i kraft den 28.08.2024 og har virkning for alle
studerende.

Samtidig ophaves den falles del af studieordningen af 28.08.2018.
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1. Studieordningens rammer
Bekendtggrelse af lov om erhvervsakademier for videregdende uddannelser

Bekendtgerelse af lov om erhvervsakademiuddannelser og professionsbacheloruddannelser
(LEP-loven)

Bekendtggrelse om eksamener og prever ved professions- og erhvervsrettede videregdende
uddannelser (eksamensbekendtggrelsen)

Bekendtgorelse om adgang til erhvervsakademiuddannelser og professionsbacheloruddannelser
(adgangsbekendtggrelsen)

Bekendtggrelse om karakterskala og anden bedgmmelse ved uddannelser pa Uddannelses- og
Forskningsministeriets omréde (karakterbekendtggrelsen)

Bekendtgearelse om tekniske og merkantile erhvervsakademiuddannelser og
professionsbacheloruddannelser

1.1 lkrafttreedelse og overgangsregler
Denne institutionelle del af studieordningen traeder i kraft den 01.08.2024 og har virkning for alle
studerende, som pabegynder uddannelsen fra 01.08.2024 og senere.

Studerende indskrevet pa uddannelsen for 01.08.2024 feerdigger deres uddannelse ved den
studieordning, der var gaeldende pa starttidspunktet, medmindre andet er beskrevet pd Moodle. Efter
endt orlov eller barsel genoptages studiet undtagelsesvis pa den daveerende gaeldende studieordning.

1.2 Denuddannedes titel pa dansk og engelsk
Uddannelsen giver den uddannede ret til at anvende betegnelsen Finanspkonom AK. Den engelske titel er
AP Graduate in Financial Management.

1.3 Uddannelsens formal, omfang og niveau

Formalet med uddannelsen er at kvalificere den uddannede til at kunne udfere salg, radgivning og
sagsbehandling med professionel og etisk funderet tilgang pé et okonomisk og juridisk grundlag.
Uddannelsens erhvervssigte er ejendomshandel, ejendomsadministration, bank og realkredit, forsikring,
samt revision og gkonomifunktion.

Uddannelsen er indplaceret pa niveau 5 i kvalifikationsrammen for videregdende uddannelser.
Uddannelsen er nomineret til 120 ECTS-point, der omfatter:

v Uddannelseselementer med et samlet omfang pa 90 ECTS-point, der tilretteleegges inden for
uddannelsens faglige omrader

v" Praktik med et samlet omfang p& 15 ECTS-point

v Afsluttende eksamensprojekt pad 15 ECTS-point




2. Uddannelsens fagomrader
Uddannelseselementerne tilretteleegges inden for folgende fagomréder, der samlet set omfatter 90 ECTS-

point, og som er indbyrdes vaegtet i forholdet 2:1:2:

1) @konomi: Fagomradet indeholder samfundsgkonomi, erhvervsgkonomi og privatekonomi. Der er
seerligt fokus pa skonomiske problemstillinger i den finansielle og private sektor med henblik p& at
kunne opstille og vaelge tveerfaglige losningsmuligheder i forhold til kunder, samarbejdspartnere og

brugere.

2) Erhvervs- og finansjura: Fagomridet indeholder juridisk metode og relevante centrale retsreglers
anvendelse i den finansielle og private sektor og andre omrader, hvor gkonomisk og finansiel radgivning
er relevant. Der er fokus pa juridiske og etiske problemstillinger i en salgs- og radgivningssituation.

3) Formidling og radgivning: Fagomradet indeholder formidling, herunder kommunikationsformer og
salgsteknikker, inden for den finansielle og private sektor. Der er fokus pd behovsafdaekning i relation til
kunder, samarbejdspartnere og brugere, samt professionel formidling af relevante lgsningsmuligheder.

3. Oversigt over uddannelsen

Branchekendskab
5 ECTS

Erhvervs- & Finansjura
5 ECTS

Erhvervsgkonomi
5 ECTS

Kommunikation & Salg
|
5 ECTS

Privatgkonomisk
Radgivning
5 ECTS

Statistik
5 ECTS

Erhvervs- &
Erhvervsjura
5 ECTS

Erhvervsgkonomi
5 ECTS

Mikrogkonomi
5 ECTS

Kommunikation & Salg
Il
5 ECTS

Privatgkonomisk
Radgivning
5 ECTS

Strategi &
Markedsfering
5 ECTS

Erhvervsgkonomi
5 ECTS

Makrogkonomi
5 ECTS

Brancheretning
10 ECTS

Praktik
15 ECTS

Afsluttende
eksamensprojekt
15 ECTS




3.1 Nationale fagelementer
Fremgar af den nationale del af studieordningen.

3.2 Lokale fagelementer

Pa uddannelsen er der udover de nationale fagelementer ogsa 30 ECTS lokale fagelementer, heraf 5 ECTS
valgfag og 10 ECTS brancheretning. | det folgende beskrives de lokale fagelementer, valgfag og
brancheretninger pa uddannelsen, herunder laeringsmal, indhold og omfang. Prever/eksamener i
fagelementer samt eksamensforudsaetninger fremgar af afsnit 5.

3.2.1 Kommunikation og salg |

Indhold

Digital kommunikation skal styrke den studerendes samlede kommunikative faerdigheder sdledes, at den
studerende bliver i stand til professionelt at kommunikere pa forskellige digitale platforme. Den
studerende skal veere i stand til at skabe og bevare relationer til forskellige kunder og kolleger via sin
kommunikation, nar parterne ikke er fysiske til stede i samme rum.

Den studerende skal kende og identificere egen digital adfeerd og hvilken betydning denne har i forhold til
kommunikation med kunder og kolleger.

Den studerende skal veere i stand til at identificere og begrunde forskellige digitale kommunikations
metoders relevans i forskellige situationer, over for den enkelte kunde og over for kolleger.

Den studerende skal veere i stand til at identificere og anvende digitale kommunikationskanaler i
forbindelse med produktpraesentation og som markedsfgringskanal i et teet virksomhedssamarbejde.

Leeringsmal
Viden
Den studerende har:

e Viden om kommunikationsprocessen og relevante kommunikationsmodeller.

e Forstdelse af egen adfeerds betydning for at indgé i en konstruktiv privatkundedialog i forhold til
forskellige malgrupper/kundetyper samt i det kollegiale samarbejde (indsigt i egne styrker og
udfordringer).

e Viden om forskellige personlighedstyper og personprofiler.

e Viden om praesentationsteknik

e Viden om forskellige digitale platforme, der kommunikeres gennem i den finansielle sektor

e Viden om hvad der er god og darlig kommunikation i en digital kontekst

e Viden om og forstaelse for metoder og teorier vedrerende klar og tydelig kommunikation, -
mundetlig, skriftlig og via billeder i relation til digitale platforme.

e Viden om og forstdelse for de etiske regelsat inden for salg og radgivning i en digital kontekst

e Forstdelse af egen adfeerds betydning for at indgé i en konstruktiv privatkundedialog i forhold til
forskellige mélgrupper/kundetyper samt i det kollegiale samarbejde (indsigt i egne styrker og
udfordringer)




Fardigheder
Den studerende kan:
e Vurdere hvordan praesentationer opbygges under anvendelse af relevante praesentationstekniske
virkemidler med henblik pa at ramme en konkret malgruppe bedst muligt
e Anvende forskellige metoder/veerktgjer til afdaekning af privatkundens behov
o Reflektere over egne styrker og udfordringer i forbindelse med afholdelse af privatkundemeoder
o Identificere digitale kommunikationsmetoder malrettet den enkelte kunde
e Forstd og vurdere hvordan fakta, falske fakta, folelser, troveerdighed og tillid kommer til udtryk i
den digitale kontekst
e Anvende digital kommunikation i form af skrift, tale og billede/video

Kompetencer
Den studerende kan:
e Kommunikere med forskellige privatkundetyper
e Kommunikere med forskellige privatkundetyper. Anvende sine styrker i varierende
privatkundesituationer
e Uduvise assertiv adfaerd overfor savel kunder som kolleger
e Selvstendigt planlegge og gennemfore en preaesentation af produkter, problemstillinger og ideer
med gennemslagskraft, udstraling og empati over for en konkret malgruppe af tilhgrere
e Alene og i samarbejde med andre identificere krav til og form af digital kommunikation og
praesentation med forskellige kundetyper

ECTS-omfang
Fagelementet Salg og kommunikation | har et omfang pa 5 ECTS-point

3.2.2 Kommunikation og salg Il

Indhold

Fagelementet skal bidrage til, at den studerende opnar viden om det personlige salgs betydninger over for
privatkunder. | forleengelse heraf skal den studerende kunne gennemfore salgets forskellige faser over for
en privatkunde og tilretteleegge en relevant og begrundet salgs- og forhandlingsstrategi over for kunden.
Den studerende skal kunne yde radgivning af den typiske privatkunde i alle livsforlpbets faser og skal i
den forbindelse selvstaendigt kunne planleegge og gennemfore malrettede privatkundemeder samt
preesentationer i forbindelse med privatkundearrangementer.

Den studerende skal arbejde med sin personlige udvikling, og gennem malrettet og problemorienteret
indsigt i egen personlighed kunne vurdere og handtere egne udfordringer i rddgivningssituationen savel
som i det kollegiale samarbejde.

Den studerende kan organisere og gennemfore et salgsfokuseret kundemede, der er situationsbestemt og
malrettet over for en privatkunde. Den studerende skal kunne afdaekke behov, radgive, preesentere og
seelge produkter samt forhandle med kunden. Endelig er det malet, at den studerende skal veere i stand til
at skabe varige og lansomme relationer til kunden.

Den studerende skal endvidere kende sin egen adfaerd, og hvilken betydning den har i forhold til
kunderelationen samt ift. at kunne indga hensigtsmeessigt i et kollegialt samarbejde.




Leeringsmal

Viden

Den studerende har:

Viden om forskellige digitale platforme, der kommunikeres gennem i den finansielle sektor
Viden om salgs- og medeteknik. Viden om opbygning og fastholdelse af privatkunde-relationer
Forstaelse for det etiske aspekt ved radgivning af/salg til private kunder

Viden om opbygning og fastholdelse af privatkunderelationer

Viden om forskellige priskundetyper

Viden om forskellige spargeteknikker

Viden om salgs- og mgdeteknik

Faerdigheder
Den studerende kan:

Identificere digitale kommunikationsmetoder mélrettet den enkelte kunde

Tilpasse sin adfaerd og kommunikation til den enkelte privatkundetype

Reflektere over etiske problemstillinger i privatkundearbejdet.

Anvende forskellige metoder/veerktgjer til afdaekning af privatkundens behov

Anvende forskellige former for digital kommunikation i processen fra at skabe relation til kunden,
afdaekke kundes behov og formidle praksisneere lgsninger

Etablere og vedligehold langvarige kunderelationer ved inddragelse af digital kommunikation

Kompetencer
Den studerende kan:

Anvende sine styrker i varierende privatkundesituationer

Kommunikere med forskellige privatkundetyper

Gennemfgre en effektiv behovsafdaekning af den givne privatkunde

Selvsteendigt planleegge og gennemfeore en praesentation af produkter, problemstillinger og ideer
med gennemslagskraft, udstraling og empati over for en konkret malgruppe af tilhgrere

Alene og i samarbejde med andre identificere krav til og form af digital kommunikation og
preesentation med forskellige kundetyper

Selvstaendigt planleegge og gennemfore et radgivningsbaseret salgsmade med en privatkunde,
hvor kommunikationen bliver savel individ- som situationsbestemt ved anvendelse af en
struktureret modeteknik

Planleegge, gennemfore og evaluere et salgs- og radgivningsmede med kunde ved brug af
forskellige digitale kommunikationsmedier

Praesentere malrettede lgsninger med udgangspunkt i behovsafdaekningen af privatkunden.

ECTS-omfang
Fagelementet Salg og kommunikation Il har et omfang pa 5 ECTS-point




3.2.3 Strategi og Markedsfering

Indhold

Den studerende skal have forretningsforstdelse i form af viden og faerdigheder inden for markedsfering til
udarbejdelse af en strategisk situationsanalyse savel for erhvervskunder som den finansielle virksomhed.
Den studerende skal pd baggrund af situationsanalysen kunne vurdere mal og strategier, herunder
segmentering og malgruppevalg samt parameteranvendelsen i relation til den samlede forretningsplan, og
herved dokumentere en helhedsorienteret forretningsforstdelse. Ved parameteranvendelsen forstas
analytisk indsigt ved at kunne sammenholde nuvaerende parameteranvendelse med en given strategi.

Leeringsmal
Viden
Den studerende har viden om
e Anvendt teori og metoder med hensyn til, hvordan man identificerer og analyserer relevante
interne og eksterne forhold, der har indflydelse pd virksomheden.
e Forstdelse af, hvordan man identificerer og udnytter virksomhedens kompetencer i forbindelse
med innovation og forretningsudvikling med henblik pa styrkelse af dens konkurrenceevne.

Fardigheder
Den studerende kan
e Vurdere tilgeengelige primaere og sekundeere data ud fra deres anvendelighed med en kildekritisk
tilgang.
e Analysere en virksomheds strategiske situation: Interne forhold: Kompetencer, mal og strategier
e Eksterne forhold: Efterspgrgselsforhold, konkurrenceforhold og makroforhold.
e Fastleegge mal og strategier for segmentering og positionering, samt vurdere alternative
handlingsparameterstrategier ud fra disse.

Kompetencer
Den studerende kan
e Udarbejde en strategisk situationsanalyse med steerke og svage sider, muligheder og trusler, og pa
baggrund af denne kunne vurdere de strategiske muligheder for en virksomhed.
o Deltage i fagligt og tveerfagligt samarbejde der bygger pa en helhedsorienteret
forretningsforstaelse.

ECTS-omfang
Fagelementet Strategi og Markedsfering har et omfang p& 5 ECTS-point.




3.3 Valgfag
Valgfag udger 5 ECTS-point pa uddannelsen. Valgfag fremgar af valgfagskatalog pa Moodle.

3.4 Brancheretningsfag

Brancheretningsfag udger 10 ECTS pa uddannelsen. Der udbydes 5 brancheretningsfag inden for folgende
brancher:

e Finansielle forretninger (Pengeinstitut/realkreditinstitut)
e Ejendomshandel

e Ejendomsadministration

e Qkonomistyring

e Forsikring

Brancheretningsfagene har hver et omfang af 10 ECTS.

3.4.1 Finansielle forretninger (pengeinstitut/realkreditinstitut)

Indhold:

Den studerende bliver i stand til at kunne yde en professionel finansiel raddgivning til private kunder og
mindre erhvervskunder med komplicerede radgivningsbehov, samt at kunne opstille og kommunikere
fagligt kvalificerede lgsninger.

Leeringsmal:

Viden
Den studerende har viden om:
e Central anvendt lovgivning samt bekendtgorelser for pengeinstitutter og realkreditselskaber, samt
hvordan disse anvendes i praksis
e Og forstaelse for praksis og centralt anvendt teori, samt metode om gkonomiske sammenhange,
herunder kapitalmarkedernes rolle og funktion
e Overordnet portefgljeteori, herunder risikospredning m.v. samt viden om finansielle produkter,
geeldspleje m.v.
e Kreditvurdering, sikkerhedsstillelse m.v. i relation til den mindre erhvervskunde

Faerdigheder
Den studerende kan:
e Anvende den finansielle sektors centrale metoder og redskaber med henblik pa finansiel
radgivning overfor privatkunden og den mindre erhvervskunde
e Vurdere praksisneere problemstillinger samt opstille og vaelge l@sningsmodeller med
udgangspunkt i finansiel rddgivning
e Formidle praksisnaere problemstillinger og lgsningsmodeller indenfor finansiel rddgivning




Kompetencer
Den studerende kan:
e Selvstaendigt komme hele vejen omkring kundens gkonomi, med henblik pa at opstille og formidle
fagligt kvalificerede lgsninger for privatkunder og mindre erhvervskunder
o Deltage i fagligt og tveerfagligt samarbejde i relation til finansiel radgivning af privatkunder samt
mindre erhvervskunder
e | en struktureret sammengaeng tilegner sig ny viden, feerdigheder og kompetencer i relation til den
finansielle sektors radgivning af privatkunder samt mindre erhvervskunder

3.4.2 Ejendomshandel

Indhold

Malet er at give den studerende en klar forstdelse for rammerne for ejendomsmaeglerens arbejde.

Laeringsmal
Viden
Den studerende har viden om:
e Hovedlovene - dvs. lov om omszetning af fast ejendom, forbrugerbeskyttelsesloven,
erhvervelsesloven samt energimaerkeloven - med dertil hgrende bekendtgorelser
e Ejendomskategorier, ejendomstyper og ejerformer og den dertil knyttede ejendoms-jura
e Almindelige ejerboligtyper, dvs. en- og tofamiliehuse, fritidshuse og ejerlejligheder
e Andelsboliger, deres udbud og den tilknyttede forbrugerbeskyttelse
e Forskellige typer af blandede bolig- og erhvervsejendomme, herunder isaer
boliglandbrugsejendomme
e Nybyggeri og projektsalg
e Omsaetning af sarlige ejendomstyper, herunder grunde, ideelle anparter, andre boligfeellesskaber,
bygninger pa lejet grund, timeshare, fredede bygninger og ejendomme med hjemfaldspligt
e Alternative muligheder for anvendelse af ejendomme og andelsboliger, herunder regler og
muligheder for nedlaeggelse og sammenlaegning af boliger mv.
o Aktorernes professionsansvar - herunder god skik regler, skatteregler i ejertid og ved salg

Fardigheder
Den studerende kan:
e Vurdere de juridiske og gkonomiske aspekter, som afhaenger af ejendommens kategori, samt
klarggre udbud af ejendomme til salg efter gaeldende regler og professionsrelevante standarder
e Kunne beskrive flow og dokumentgang ved omsaetning af en fast ejendom, herunder af en udlejet
ejerbolig ved hjaelp af ejendommens dokumenter

Kompetencer
Den studerende kan:
e Anvende hovedlovene med henblik pa at assistere ved opgaver med vurdering, klargering og salg i
alle forbrugerhandler
e Assistere ved ejendomsformidlerens opgaver i relation til andre relevante aktorer




3.4.3 Ejendomsadministration

Indhold

Brancheretningen Ejendomsadministration omhandler teoretisk og praktisk viden om de mange
forskelligartede opgaver inden for ejendomsadministration, herunder administration af forskellige
ejendomstyper mv. Brancheretningen har fokus pa de forskellige typer arbejdsopgaver, en
ejendomsadministrator varetager, herunder drift og udvikling af forskellige typer af fast ejendom, juridiske
og okonomiske problemstillinger i relation til boligomradet, kundeforhold samt kundekontakt

Leeringsmal
Viden
Den studerende har:
e udviklingsbaseret viden om praksis og central anvendt lovgivning og metode inden for
administration af fast ejendom
e forstaelse for administrators rolle i relation til branchens aktgrer
o forstdelse for skatte og regnskabsmaessige forhold vedrgrende forskellige ejendomstyper,
herunder ogsa for andelsforeninger mv.

Faerdigheder
Den studerende kan:
e anvende centrale metoder, lovgivning samt gvrige redskaber fra erhvervet til at vurdere de
forskellige ejendomstyper
e anvende centrale regnskabsmaessige metoder og redskaber inden for erhvervet
o formidle praksisnaere problemstillinger og lgsningsmuligheder til erhvervets kunder,
samarbejdspartnere og andre aktorer.

Kompetencer
Den studerende kan:
e deltage i fagligt og tvaerfagligt samarbejde i forbindelse med administration af forskellige
ejendomstyper med en professionel tilgang
e handtere udviklingsorienterede situationer i relation til ejendomsadministrationsbranchen
e jen struktureret sammenhang tilegner sig ny viden, faerdigheder og kompetencer inden for
ejendomsadministration.

3.4.4 Qkonomistyring

Indhold

Malet er, at den studerende har viden om teori og metoder fra pkonomistyring og kan anvende
pkonomistyrings-modeller og vaerktgjer ud fra praksis.

Den studerende opnar en helhedsopfattelse af de pkonomistyringsmaessige beslutningsprocesser og
baggrunden herfor. Den studerende skal forberedes pé at skulle kunne anvende gkonomistyring i praksis.

Viden
Den studerende har viden om:
e Udvalgte metoder og modeller, der anvendes i forbindelse med virksomhedens bogfering og
arsafslutning




o Arsregnskabsloven og dens opbygning med hovedvaegten lagt pa reglerne i regnskabsklasse A og
B

e Regnskabsmaessige begreber, teorier og metoder for udarbejdelse af drsrapporter, herunder
begreberne retvisende billede, indregning, méling og klassifikation

e Virksomhedens pkonomiafdelings arbejdsopgaver, herunder forstaelse for datagrundlaget for
opstilling af regnskaber

Faerdigheder
Den studerende kan:
e Mestre teori og metoder til afslutning af regnskab i forbindelse med opstilling af arsrapport for
ARL’s klasse B - virksomheder
e Vurdere og formidle arsrapporter for SMV-virksomheder
e Mestre et udvalgt og almindeligt forekommende pkonomistyringssystem og
pkonomistyringsmodeller
e Begrunde og vealge blandt opstillede lgsningsmuligheder inden for pkonomiske styringsredskaber
e Formidle lesningsmuligheder omkring udarbejdelse og formidling af ekonomisk
praesentationsmateriale
e Vurdere og begrunde komplekse analyser af drsrapporter og forsta regnskabsposters indhold og
indbyrdes sammenhaeng

Kompetencer
Den studerende kan:

e Handtere virksomhedens komplekse datagrundlag i forbindelse med regnskabsfering og
regnskabsafslutning med en professionel tilgang

e Selvstendigt analysere arsrapporter for SMV-virksomheder

e Udvikle egen viden og feerdigheder i relation til praksis inden for udarbejdelse af arsrapporten for
en SMV-virksomhed

3.4.5 Forsikring

Indhold

Malet er, at den studerende har viden om teori og metoder fra forsikring og kan anvende regler og
modeller ud fra praksis.

Den studerende opnar en helhedsopfattelse af de forsikringsmaessige beslutningsprocesser og
baggrunden herfor. Den studerende skal derved pa kvalificeret vis kunne deltage i de grundlaeggende
arbejdsprocesser i forsikringsselskaber.

Laeringsmal
Viden
Den studerende har viden om:
e Forsikrings rolle i samfundet
e Branchens sammensztning (Virksomhedsformer og Branchen i tal)
e Forretningsforstdelse (Hvordan tjener selskaberne penge, herunder forsikringsregnskabet,
lensomhed (combined ratio) og risikobetragtning herunder praemiens opbygning)




e Grundleggende jura BLov om finansiel virksomhed, Aftaleloven, Forsikringsaftaleloven,
Pensionsbeskatningsloven, Boafgiftsloven og Forsikringspligt)

e Erstatningsmuligheder (Sociale ydelser, erstatningsansvarsloven, arbejdsskadeloven, private
forsikringer og forsikringer etableret via anszttelsesforhold)

e Produktkendskab - risici, der kan afdaekkes (Privat /erhverv skade og personforsikringer)

e Afdaekning af behov (Hvad skaber forretningsmuligheden? (kundens gkonomiske behov))

Faerdigheder
Den studerende kan:
e Redeggre for den juridiske ramme i et forsikringsselskabs virke samt anvende risikoforstaelsen til
at afdaekke en typisk forsikringskundes behov
e Redeggre for den forsikringsmaessige forretning i forhold til at analysere et forsikringsselskabs
lensomhedsprofil pa produkter og kundegruppeniveau
e Beskrive sammenhaengen mellem handlinger i rddgivningen og lensomhedsudviklingen samt vise
konsekvenserne af andring i pris, antagelseskriterier, deekning og andre tilsvarende handlinger

Kompetencer
Den studerende kan:
e Selvstaendigt redegore for forsikringsselskabernes skonomiske opbygning og forretningsgrundlag
med de dertil herende juridiske aspekter
e Give forslag til afdaekning af den typiske kundes behov for forsikring (privat, erhverv og liv)

4. Undervisnings- og arbejdsformer

Undervisningen tager udgangspunkt i relevant erhvervspraksis og kobler praksis og teori. Der inddrages
problemstillinger fra de forskellige typer af virksomheder inden for den finansielle sektor. Desuden
arbejdes der med gkonomistyring i private og offentlige virksomheder.

Undervisningen vil blive tilrettelagt varieret. Dette sker bl.a. gennem holdundervisning, projektarbejder,
tveerfaglige cases, temaarbejder, gaesteforelaesninger og virksomhedsbespg. De forskellige
indleeringsformer vil, ud over det faglige indhold, ogsa udvikle den studerendes evne til bade at arbejde
selvsteendigt og at samarbejde med andre.

Undervisningen kan tilrettelzegges, s& fremmedsprog (engelsk og tysk) indgar i form af
undervisningsmateriale og i undervisningen. Men hovedparten af uddannelsens undervisningsmateriale er
pa dansk. Der kraeves ikke yderlige kendskab til fremmedsprog, udover hvad adgangsbekendtgerelsen
angiver.

Derudover understotter undervisningen udviklingen af den studerendes IT-kompetencer.

Undervejs i uddannelsen kan der forekomme virksomhedsbesag/studieture, hvor der ma forventes
deltagerbetaling ved kersel, indkvartering m.v.




5. Prover og eksamener pa uddannelsen

Semester Eksamen/prove ECTS-omfang

Studiestartsprove

Metode,
Kommunikation &

salg |

Intern/ekstern

Intern Godkendt/lkke
godkendt

1. interne 7-trinsskala

1. semester

10 ECTS

1. semester

2. semester Erhvervsgkonomi, | 30 ECTS 1. eksterne 7-trinsskala
Erhvervs- &
finansjura,
statistik,

mikrogkonomi
Branchekendskab, | 20 ECTS
privatekonomisk

radgivning, Salg &

2. semester 2. interne 7-trinsskala

kommunikation Il

Makrogkonomi, 15 ECTS 3. interne 7-trinsskala
Strategi &

markedsfering,

Erhvervsgkonomi

3. semester Valgfag 5 ECTS 4.interne
10 ECTS
Praktikeksamen | 15 ECTS

4. semester Det afsluttende 15 ECTS 2. eksterne 7-trinsskala
eksamensprojekt

Oplysninger om tid og sted for de enkelte prover/eksamener findes pd Moodle.

3. semester

Begyndelsen pé semesteret, fagelementer mv. er samtidig en tilmelding til de tilherende prover og
eksamener. Den studerende har tre proveforseg til hver eksamen/prove, bortset fra studiestartsproven,
hvor der er to proveforsog.

Hvis den studerende er afskaret fra at gennemfere uddannelsen, fordi den studerende har opbrugt sine
eksamensforsgg, udskrives den studerende fra uddannelsen i henhold til reglerne i
Adgangsbekendtggrelsen.

Alle eksamener/prever afholdes pa dansk for Finanspkonomuddannelsen. Studerende med andet
modersmal end dansk kan sege om dispensation fra kravet om, at stave- og formuleringsevne indgar i
bedemmelsen af det afsluttede eksamensprojekt, samt de prover, hvor det af denne studieordning
fremgar, at de naevnte evner indgar i bedgsmmelsen. Ansegningen sendes til uddannelseschefen senest 4
uger for provens afvikling.




Eksamensforudsatninger
For at kunne deltage i en prove/eksamen kan der vaere en eller flere eksamensforudsaetninger, der skal
vaere opfyldt. Eksamensforudsaetninger er beskrevet under de enkelte prover/eksamener.

En eksamensforudsaetning kan vaere flere forskellige ting, ex. aflevering af et skriftligt produkt, deltagelse
i undervisningen, en praesentation mm.

Manglende opfyldelse af én eller flere eksamensforudsaetninger betyder, at den studerende ikke kan
deltage i proven/eksamen, og der er brugt et proveforseg.

5.1 Rammer og kriterier for uddannelsens prgver og eksamener
| det folgende beskrives hver enkelt prove/eksamen i uddannelsens prover og eksamener, herunder:
e Eksamensforudseetninger
e Proveform og tilretteleeggelse
e Bedsmmelseskriterier
e Formkrav, hvis der indgér et skriftligt produkt

5.1.1 Studiestartsprgven

| henhold til Eksamensbekendtgarelsen, skal den studerende deltage i og bestd en studiestartprove for at
kunne fortsaette pd uddannelsen. Studiestartprgven har til formal at klarleegge, om den studerende reelt
er begyndt pa uddannelsen. Studiestartprgven afholdes senest to maneder efter uddannelsens start.

Proveform og tilrettelaeggelse

Den studerende skal deltage i en individuel, skriftlig test.

Studiestartsproven er en opgave, der har til formal af afdeekke de studerendes forhdndskundskaber og
motivation for uddannelsen.

Bedsmmelseskriterier
Studiestartpreven har intern bedemmelse, og bedemmes med "Godkendt" eller "Ikke godkendt".

Er proven ikke godkendst, har den studerende mulighed for at deltage i endnu en studiestartprove,
der skal afholdes senest tre maneder efter uddannelsens start. Den studerende
har to forseg til at fa godkendt studiestartpreven.

Proveformen ved 2. forseg er den samme som 1. forseg.

Hvis den studerende ikke far godkendt preven i 2 forseg, udskrives den studerende fra uddannelsen
i henhold til reglerne i Adgangsbekendtggrelsen.

5.1.2 Fgrstedrsprogven

Forstedrsproven svarer til 1. eksterne.
Hver enkelt af de eksamener som indgér i forstedrspraven (1. eksterne) skal bestas med karakteren 02
eller derover. Forstedrsprgven skal bestds inden udgangen af 1. studiedr.




Udgangen af forste studiedr er ved sommerstart pa uddannelsen til og med 31. august aret efter
studiestart.

Safremt den studerende ikke har deltaget i eller bestar fgrstedrsproven inden udgangen af forste studiear,
udskrives den studerende fra uddannelsen i henhold til reglerne i Adgangsbekendtggrelsen.

5.1.3. Metode og Kommunikation og salg (1. interne)

Forudsaetninger for deltagelse i proven:
Deltagelse i og godkendelse af de 3 tveerfaglige opgaver pd 1. semester.

Prgvens tilrettelaeggelse og indhold:

Pa 1. semester afholdes en individuel 20 minutters mundtlig preve i leeringsmalene for fagene Metode og
Kommunikation og salg |, i alt 10 ECTS.

Proven tager udgangspunkt i et gruppeprojekt udarbejdet og afleveret inden eksamen med udgangspunkt
i en case eller et projektopleeg.

Formkrav:
Projektet har et omfang af max. 15 normalsider og udarbejdes i grupper af 4-5 studerende. Der ydes
vejledning i begraenset omfang i forbindelse med udarbejdelse af projektet.

En normalside er 2.400 anslag inkl. mellemrum - i alt maks. 36.000 anslag inkl. mellemrum. Sidetal er
eksklusiv forside, indholdsfortegnelse, litteraturliste, bilagsliste og bilag, som derfor ikke taeller med i det
anfgrte maksimale antal anslag og er uden for bedemmelse. Gruppeprojektet skal ikke individualiseres.

Den 20 minutters mundtlige eksamination af den studerende vil typisk vaere fordelt som falgende: 5
minutters praesentation af opgaven, 10 minutter til at besvare spergsmal til projekt samt bredt i fagets
leeringsmal og 5 minutter til votering og tilbagemelding.

Bedemmelseskriterier:
Bedommelseskriterierne svarer til leeringsméalene for Metode samt Kommunikation og salg.

Prpven bedpmmes internt efter 7-trinskalaen. Bedsmmelsen tager udgangspunkt i den mundtlige

praesentation.

Om- og sygeprove:
Om- og sygeprove afvikles inden forste halvdel af 2. semester.




5.1.4. Mikrogkonomi, Erhvervsgkonomi I+1l, Erhvervs- & finansjura og statistik (1. eksterne)

Forudsaetninger for deltagelse i proven:

Deltagelse i proveeksamen for de respektive fag.
Godkendelse af de fire obligatoriske afleveringsopgaver i de respektive fag (En afleveringsopgave pr. fag).

Prgvens tilrettelaeggelse og indhold:

| lebet af 1. studiedr afholdes 1. eksterne (Der er ekstern censur p& denne prave), som bestar af 4
delprover i fagene mikropkonomi, erhvervspkonomi I+11, statistik samt erhvervs- og finansjura I+11, i alt 30
ECTS.

Delprove 1 afholdes ved en 2 timers skriftlig prove i mikrogkonomi og udger 5 ECTS.

Delprove 2 afholdes ved en 3 timers skriftlig prove i erhvervs- og finansjura I+1l og udger 10 ECTS.
Delprove 3 afholdes ved en 2 times skriftlig prove i erhvervsgkonomi | + Il og udger 10 ECTS.
Delprove 4 afholdes ved en 2 times skriftlig prove i statistik og udger 5 ECTS

Ved de skriftlige delprover er alle skriftlige hjeelpemidler tilladte samt brug af internet. Kommunikation
med andre og anvendelse af Al-veerktgjer er ikke tilladt under de skriftlige prover.

Formkrav:
Der er ingen specifikke formkrav.

Bedemmelseskriterier:

Bedgmmelseskriterierne svarer til leeringsmalene for de enkelte fagomrader.
Delproverne bedsmmes individuelt, og skal bestds individuelt for at bestd 1. eksterne.
Karaktererne fra de 4 delprover vil alle figurere pa eksamensbeviset.

Om- og sygeprove:

Om- og sygeprove afvikles inden opstart pa 3. semester og pa samme vilkdr som den ordinzere prove.

5.1.5. Branchekendskab, Privatgkonomisk radgivning og Kommunikation og salg 11 (2.
interne)

Forudsaetninger for deltagelse i proven:

Deltagelse i projekt i forbindelse med baeredygtighed i brancherne.
Deltagelse i projekt omkring ejendomshandel

Deltagelse i proveeksamen for de respektive fag.

Prgvens tilrettelaeggelse og indhold:

Ved udgangen af 2. semester afholdes en 30 minutters individuel mundtlig preve inkl. votering i
leeringsmalene pa forste ar for fagene Branchekendskab, Privatpkonomisk radgivning samt
Kommunikation og salg Il pa i alt 20 ECTS.

24 timer for den enkelte studerendes eksamen bliver 3 cases tilgaengelige, som den studerende skal




forberede forud for eksamen. Ved start pa den enkelte studerendes eksamen traekkes én af de forberedte
cases, som der sa afproves i, og der gives yderligere 30 minutters individuel forberedelse inden
eksamensstart.

Den mundtlige eksamination indeholder et rollespil som eksamination.

Formkrav:
Der er ingen specifikke formkrav.

Bedemmelseskriterier:
Bedommelseskriterierne svarer til leeringsmalene for fagomraderne. Proven bedemmes internt efter 7-

trinsskalaen, og der gives én samlet karakter.

Om- og sygeprove:

Om- og sygeprove afvikles i forste halvdel af 3. semester og pd samme vilkdr som den ordinaere prove.

5.1.6. Makrogkonomi, Strategi og markedsfering og Erhvervsgkonomi Ill (3. interne)
Forudsaetninger for deltagelse i proven:

Godkendelse af de tre obligatoriske afleveringsopgaver i de respektive fag (En afleveringsopgave pr. fag).
Deltagelse i proveeksamen for de respektive fag.

Provens tilretteleeggelse og indhold:

Ved udgangen af 3. semester afholdes en individuel mundtlig prove af 30 minutters varighed inkl. votering
i 3. semesters leeringsmal for fagene erhvervsgkonomi, Makrogkonomi samt strategi og markedsfering alt
15 ECTS.

Proven tager udgangspunkt i et gruppeprojekt udarbejdet og afleveret inden eksamen.

Der vil veere 30 min. forberedelse til eksamen. Inden forberedelsen traekkes 1 spergsmal inden for
leeringsmélene i de 3 fag.

De 30 minutters mundtlig eksamination af den studerende vil typisk vaere fordelt som fplgende: 5
minutters praesentation af projektet, 20 minutter til at besvare det udtrukne spargsmal samt spargsmal til
projekt og 5 minutter til votering og tilbagemelding.

Formkrav:

De studerende féar udleveret et projektoplaeg og udarbejder herefter i grupper af 3-5 studerende et projekt
svarende til 15 normalsider. En normalside er 2.400 anslag inkl. mellemrum - i alt maks. 36.000 anslag
inkl. mellemrum. Sidetal er eksklusiv forside, indholdsfortegnelse, litteraturliste, bilagsliste og bilag, som
derfor ikke taeller med i det anforte maksimale antal anslag og er uden for bedemmelse. Gruppeprojektet
skal ikke individualiseres.

Det er en forudseetning at have deltaget i udarbejdelsen af gruppeprojektet for at kunne ga til den
mundtlige preve. Opgaven skal opfylde formkrav samt veere korrekt og rettidig afleveret.




Bedemmelseskriterier:
Der gives karakter efter 7-trinskalaen for den studerendes mundtlige praestation.

Om- og sygeprove:
Om- og sygeprove afvikles i slutningen af 3. semester, eller i begyndelsen af 4. semester.

5.1.7. Valgfag (4. interne)
Proven i valgfag udger 5 ECTS og eksamensform kan variere afhaengig af hvilket valgfag den studerende
vaelger. Der orienteres om eksamensform ved praesentation af valgfag.

Oversigt over valgfag forefindes pa Moodle.

Alle skriftlige hjeelpemidler er tilladte under skriftlige prover samt brug af internet. Kommunikation med
andre er ikke tilladt under proven.

5.1.8. Brancheretning (5. interne)
Forudsaetninger for deltagelse i proven:
Godkendelse af to obligatoriske afleveringsopgaver i den respektive brancheretning.

Provens tilrettelaeggelse og indhold:

Proven afvikles som en 30 minutters individuel mundtlig prove inkl. votering.

Der er ingen forberedelsestid knyttet til proven, da denne tager udgangspunkt i en besvarelse af op til 5
caseoplaeg. Besvarelsen af caseopleeg udarbejdes og afleveres individuelt forud for afviklingen af den
mundtlige prove. De studerende far 72 timer til at udarbejde besvarelsen af caseoplaeg.

For brancheretningsfag som afholdes i samarbejde med andre erhvervsakademier og professionshgjskoler
kan der vaere andre eksamensformer (Dette gar sig gaeldende for brancheretningerne
Ejendomsadministration og Forsikring).

Formkrav:
Formkrav til besvarelserne vil fremga af caseoplaegget i den enkelte brancheretning.

Bedsmmelseskriterier
Der bedemmes ud fra leeringsmalene i den enkelte brancheretning.

Prpven bedpmmes internt efter 7-trinskalaen. Bedsmmelsen tager udgangspunkt i den mundtlige

praesentation.

Om- og sygeprove
Om- og sygeprove afvikles i slutningen af 3. semester, eller i begyndelsen af 4. semester.




6. Praktik

Leeringsmal for praktikken fremgar af den nationale del af studieordningen. Praktikken udger 15 ECTS.

Krav og forventninger til praktikkens gennemfgrelse

| praktikken arbejder den studerende med fagligt relevante problemstillinger inden for uddannelsens
kerneomrader og opnar kendskab til relevante erhvervsfunktioner. Den studerende er under praktikken
knyttet til en eller flere virksomheder. Praktikforlgbet kan tilrettelaegges fleksibelt og differentieret og kan
danne grundlag for det afsluttede eksamensprojekt.

Med udgangspunkt i leeringsmal for praktikken, jf. den nationale del af studieordningen, fastleegger den
studerende og praktikvejlederen i feellesskab konkrete mal for praktikperioden.

Dette er efterfglgende retningsgivende for tilretteleeggelse af den studerendes arbejde i praktikperioden.

Praktikperioden er at sidestille med et fuldtidsjob med de krav til arbejdstid, indsats, engagement og
fleksibilitet, som en feerdiguddannet ma forventes at mede i sit forste job. Kan den studerende af
dokumenterede helbredsmaessige arsager ikke veere i praktik i 37 timer, kan der spges om dispensation til
at fa tilrettelagt praktikperioden hensigtsmaessigt.

Eksamensforudsaetninger
e Den studerende skal have deltaget aktivt i praktikforlgbet,
e praktikrapporten, der udger sdvel bedsmmelses- som eksaminationsgrundlag, skal opfylde
formkravene jf. nedenstaende,
e praktikrapporten skal veere afleveret rettidigt jf. eksamensplanen, der findes pa Moodle, og
e den studerende skal have gennemfort evaluering af praktikforlobet via udsendt spgrgeskema.

Praktikprovens tilretteleeggelse og bedemmelse
Praktikpreven er en intern individuel mundtlig preve pa baggrund af praktikrapporten.
Bedommelseskriterierne vil veaere leeringsmalene for praktik.

Der gives én samlet karakter efter 7-trinsskalaen ud fra en helhedsvurdering af den skriftlige
praktikrapport og den mundtlige praestation.

Formkrav til det skriftlige projekt

Den studerende skal individuelt udarbejde en skriftlig opgave, som vil kunne bruges som oplaeg til det
afsluttende eksamensprojekt. Der henvises i gvrigt til manual der er udarbejdet i forbindelse med 4.
semester.

Praktikrapporten, som udger den skriftlige del af proven, skal minimum indeholde:
e Forside med navn, praktikvirksomhed, skole, praktikperiode
e Indledning
e Kort beskrivelse af virksomheden. (Hvad beskaeftiger virksomheden sig med, hvor mange ansatte,
hvad er deres profession osv.)
e Indledende afsnit (Problemformulering, metodiske overvejelser m.v.) til et storre skriftligt projekt




e Refleksioner over opnaelse af konkrete laeringsmal

e Bilag: Logbog

e Evt. litteraturliste (inkL. alle kilder, der er lavet henvisninger til i projektet)
e Evt. yderligere bilag (inkluder kun bilag, som er centrale for rapporten)

Praktikrapporten skal maksimum vaere 5 normalsider foruden bilag. En normalside er 2.400 tegn inkl.
mellemrum. Forside, indholdsfortegnelse, litteraturliste samt bilag taeller ikke med heri. Bilag er uden for
bedgmmelse.

Om- og sygeprove:

Om- og sygepreve afvikles pd 4. semester og pa samme vilkdr som den ordinzere prove.

Praktikrapporten afleveres pa dansk for Finanspkonomuddannelsen.

7. Det afsluttende eksamensprojekt

Det afsluttende projekt skal sammen med proven efter praktikken og uddannelsens gvrige prover
dokumentere, at uddannelsens mal for laeringsudbytte er opnéet.

For krav til det afsluttende eksamensprojekt samt laeringsmal henvises ogsé til den nationale del af denne
studieordning.

Proven placeres ved udgangen af uddannelsens sidste semester. Neermere oplysning om tid og sted findes
pa Moodle.

Eksamensforudsaetninger
Ikke korrekt aflevering af det skriftlige projekt, som udger den skriftlige del af proven, betyder at den
studerende ikke kan deltage i proven, og der er brugt et proveforseg.

Proven kan forst finde sted efter at den afsluttende prove i praktikken og uddannelsens gvrige prover er
bestaet.

Preveform og tilrettelaeggelse
Proven afvikles som en 45 minutters individuel mundtlig preve inkl. votering ud fra et skriftligt projekt.

Proven placeres ved udgangen af uddannelsens sidste semester. Neermere oplysning om tid og sted findes
pa Moodle.

Provens sprog er dansk for Finanspkonomuddannelsen.
Bedemmelseskriterier

Bedgmmelseskriterierne er laeringsmalene for uddannelsen jf. den nationale del af studieordningen.
Stave- og formuleringsevne indgér i bedgmmelsen.




Der gives en samlet bedsmmelse for det skriftlige del samt den mundtlige del.

Formkrav til det skriftlige projekt
| den nationale del af studieordningen stér angivelse af det maximale antal normalsider.

Dette udmentes i forhold til at én normalside er ansléet til 2.400 tegn inkl. mellemrum og der er derfor
folgende formkrav til det afleverede projekt i forhold til antal anslag:

Det afsluttende eksamensprojekt Antal anslag inkl. mellemrum

1 studerende 71.000-84.000
2 studerende 122.000-144.000
3 studerende 163.000-192.000

Fraviger det skriftlige projekt fra ovennaevnte antal anslag, kan det fore til afvisning af projektet og der er
brugt et proveforsog.

Indholdsfortegnelse, litteraturliste og bilag indregnes ikke i sidetallet.
Teksten skal kunne laeses i sin helhed uden opslag i bilag (bilag er uden for bedsmmelse).
Antal anslag skal angives pa forsiden af opgaven.

| projektet ma der ikke forekomme citater uden kildehenvisning. Projektet skal have et
kildehenvisningssystem, som sikrer, at opgavelaeseren til enhver tid kender - og evt. kan opsege - kilden
til udsagn, tabeller eller modeller.

Citater uden kildehenvisning opfattes som afskrift og kan fore til afvisning af projektet.

Der skal udarbejdes en udferlig litteratur- og bilagsliste. Iszer dokumentation for en eventuel udfert field
research er yderst vigtig. Samtaler og meder der benyttes i opgaven skal dokumenteres i form af et
referat eller evt. MP3 lydfil, der vedlaegges opgaven som et bilag.

Brug endvidere noter til uddybninger, specifikationer, henvisninger m.v.

8. Fagelementer som kan gennemfgresiudlandet

Den studerende kan efter uddannelsens godkendelse af en ansegt forhdndsmerit gennemfore hvert enkelt
fagelement i udlandet. Ved forhadndsgodkendelse af studieophold i udlandet har den studerende pligt til
efter endt studieophold at dokumentere det godkendte studieopholds gennemforte fagelementer. Den
studerende skal i forbindelse med forhdndsgodkendelsen give samtykke til, at institutionen efter endt
studieophold kan indhente de ngdvendige oplysninger. Ved godkendelse af forhdndsmerit anses
fagelementet for gennemfort, hvis det er bestdet efter reglerne om uddannelsen.




9. Merit for lokale fagelementer herunder valgfag

Bestdede lokale fagelementer erstatter de tilsvarende fagelementer ved andre uddannelsesinstitutioner,
som udbyder denne uddannelse sdvel som ved andre uddannelser. Der spges om forhdndsmerit, hvis der
gnskes merit for fagelementer, som ikke udbydes af uddannelsen.

10. Deltagelsespligt

For at undervisningen kan fungere optimalt og uddannelsens laeringsmal og -udbytte kan opnas, har den
studerende deltagelsespligt i form af aflevering/fremlaeggelse af opgaver/projekter mv.

Aflevering/fremlaeggelse af opgaver/projekter mv. kan vaere udtrykt som eksamensforudsatninger, der
skal opfyldes, forend den studerende kan deltage i den pdgeeldende eksamen. Eksamensforudsaetninger er
beskrevet under de enkelte eksamener i afsnit 5.

Uddannelsen griber ind med hjeelp og vejledning s tidligt som muligt, hvis en studerende ikke overholder
sin deltagelsespligt.

11. Studieaktivitet

Pa Erhvervsakademi SydVest skal den studerende veere studieaktiv for fortsat at veere indskrevet pad
uddannelsen. P& Erhvervsakademi SydVest er manglende studieaktivitet defineret saledes, at den
studerende ikke har bestdet nogen af uddannelsens prover og eksamener i en sammenhangende periode
pd 1ar.

Safremt den studerende er afskaret fra at deltage i uddannelsens prover pd grund af manglende
opfyldelse af de forudsaetningskrav, der fremgar under de enkelte prover/eksamener, er det at betragte
som manglende opfyldelse af studieaktivitetskravet.

Manglende opfyldelse af studieaktivitetskravet medferer udskrivning fra uddannelsen i henhold til
reglerne i Adgangsbekendtgerelsen.

12. Prgvevilkar
Begyndelsen pé semesteret, fagelementer mv. er samtidig en tilmelding til de tilhgrende
eksamener/prover.

Den studerende kan kun framelde sig eksamen med begrundelse i sygdom (ved lzegeerklaering), dadsfald i
familien eller usaedvanlige forhold som har indflydelse pa& den studerendes almene tilstand. Derudover kan
der dispenseres for reglerne, hvis den studerende er eliteidraetsudever, og pa den baggrund er ngdsaget til
at framelde sig eksamen. Afmeldingen skal ske til uddannelseschefen senest ved eksamensstart eller
snarest muligt derefter. Der skal foreleegge skriftlig dokumentation for afmeldingen, for der evt. gives
dispensation for det brugte eksamensforsog.




12.1 Hjeelpemidler

Eventuelle regler for indskrankning af brug af hjeelpemidler, vil fremga af beskrivelsen af den enkelte
prove.

12.2 Seerlige provevilkar

Den studerende kan, hvor det er begrundet i fysisk eller psykisk funktionsnedsaettelse, spge om seerlige
provevilkar. Ansggningen skal indgives til uddannelseschefen senest 4 uger for proven afvikles. Der kan
dispenseres fra ansegningsfristen ved pludselig opstaede helbredsmaessige problemer. Ansggningen skal
ledsages af en laegeattest, udtalelse fra fx tale-, hgre-, ordblinde- eller blindeinstitut eller anden
dokumentation for helbredsmaessige forhold eller relevant specifik funktionsnedsaettelse.

12.3 Syge-og omprgve

12.3.1 Sygeprove

Hvis den studerende har veeret forhindret i at gennemfore en prove pé grund af dokumenteret sygdom
eller af anden uforudseelig grund, far den studerende mulighed for at aflzegge (syge)praven snarest
muligt. Er det en prove, der er placeret i uddannelsens sidste eksamenstermin, far den studerende
mulighed for at afleegge proven i samme eksamenstermin eller i umiddelbar forleengelse heraf.

Sygepreven kan vaere identisk med naeste ordinaere prove. Den studerende skal selv orientere sig om,
hvornar (syge)praven afvikles. Orientering om tid og sted for sygeprever findes pa Moodle.

Sygdom skal dokumenteres ved leegeerklaering. Institutionen skal senest have modtaget laegeerkleering tre
hverdage efter provens afholdelse. Studerende, der bliver akut syge under en proves afvikling, skal
dokumentere, at vedkommende har veeret syg pa den pagaeldende dag. Dokumenteres sygdom ikke efter
ovenstaende regler, er der brugt et proveforseg. Den studerende skal selv afholde udgiften til
leegeerklaering.

12.3.2 Ompreve

Ved ikke bestéet prove eller ikke fremmade ved prove er den studerende automatisk tilmeldt omprove, sa
leenge der resterer proveforseg. Den studerende kan vaere tilmeldt 3 gange til den samme prove.
Omproven kan vare identisk med naeste ordinzere preve. Den studerende skal selv orientere sig om,
hvorndr omprgven afholdes. Orientering om tid og sted for omprever findes pa Moodle.

13. Fejl eller mangleriforbindelse med eksamen/prave

Hvis der bliver gjort opmaerksom pé fejl og mangler i forbindelse med en eksamen/prove, traeffer
uddannelseschefen afggrelse om, hvordan fejlen eller manglen kan afhjaelpes.

Ved fejl eller mangler af saerlig alvorlig karakter, eller hvor det ma anses at vaere den mest korrekte made
at afhjalpe fejlen pa, kan uddannelseschefen annullere den pagaeldende eksamen/prove og foranstalte en

ompreve. Ved en annulleret prove/eksamen bortfalder bedgmmelsen.

Ved andre vesentlige fejl eller mangler kan der gives tilbud om en ekstraordinaer eksamen. Tilbuddet




gives til alle bergrte studerende. Den studerende kan valge at beholde sin oprindelige bedgmmelse,
selvom vedkommende har deltaget i den ekstraordinaere eksamen.

14. Eksamenssnyd og forstyrrende adferd

Under eksamen/preve skal den studerende optrade hensynsfuldt, herunder efterleve de anvisninger, som
gives af eksamenstilsynet, eksaminator og censor.

Snyd til prever og eksamen behandles efter reglerne i Bekendtgorelse om eksamener og prover i
professions- og erhvervsrettede videregdende uddannelser (eksamensbekendtggrelsen).

Det betegnes eksempelvis som eksamenssnyd, nar den studerende:

e plagierer jf. afsnit 14.1,

e forfalsker,

o fortier eller vildleder om egen indsats eller resultater,

e indgar i ikke-tilladt samarbejde,

e modtager eller forspger at modtage hjaelp under eksamen eller prove, eller hjeelper andre, nar der
ikke er tale om gruppeprove,

e benytter ikke-tilladte hjaelpemidler,

e uretmaessigt har opndet forudgdende kendskab til eksamensopgaven,

o afgiver uretmaessige fremmaodeoplysninger, eller

o forspger at omga, deaktivere eller pd anden méade hindre hensigten med EASV’s anvendelse af
overvagningsprogrammer.

Den studerende skal ved aflevering af en skriftlig besvarelse med underskrift bekraefte, at opgaven er
udfeerdiget uden uretmaessig hjaelp.

14.1 Brug af eget og andres arbejde - plagiat
Eksamenssnyd ved plagiering omfatter tilfaelde, hvor en skriftlig opgave helt eller delvist fremtraeder som
produceret af eksaminanden eller eksaminanderne selv, selv om opgaven:

1) omfatter identisk eller naesten identisk gengivelse af andres formuleringer eller varker, uden at
det gengivne er markeret med anferselstegn, kursivering, indrykning eller anden tydelig markering
med angivelse af kilden, jf. institutionens krav til skriftlige arbejder pd Moodle

2) omfatter stgrre passager med et ordvalg, der ligger s3 taet p4 et andet vaerk eller lignendes
formuleringer m.v., at man ved sammenligning kan se, at passagerne ikke kunne vaere skrevet
uden anvendelse af det andet veerk

3) omfatter brug af andres ord eller idéer, uden at disse andre er krediteret p& behgrig vis

4) genbruger tekst og/eller centrale idéer fra egne tidligere bedemte arbejder uden iagttagelse af
bestemmelserne i punkt. 1 og 3.

14.2 Processen ved afklaring af eksamenssnyd, herunder plagiering
Eksaminator indberetter hurtigst muligt formodning om eksamenssnyd med den foreliggende
dokumentation, herunder plagiering, til uddannelseschefen. Er der tale om gentagelsestilfeelde for én eller




flere af de indberettede personer, skal dette oplyses.

Udsaettelse af proven

Vedrerer indberetningen af eksamenssnyd plagiering i en skriftlig opgave, som er bedgmmelsesgrundlag
ved en senere mundtlig preve, udsatter uddannelseschefen preven, hvis det ikke er muligt at afklare
forholdet inden den fastsatte provedato.

Inddragelse af eksaminanden - partshering

Uddannelseschefen afger, om hering af den studerende skal ske mundtligt, skriftligt eller en kombination
heraf.

Ved en mundtlig partshering indkaldes eksaminanden til en samtale til naermere belysning af
sagsforholdet med henblik pa at praesentere vedkommende for dokumentationen for formodningen af
eksamenssnyd og for at hgre den eksaminandens opfattelse. Eksaminanden har ret til at mgde med en
ledsager.

Ved en skriftlig partshering fremsendes dokumentationen for formodningen af eksamenssnyd med
henblik pa at anmode om den studerendes skriftlige opfattelse.

14.3 Sanktioner ved eksamenssnyd og forstyrrende adfeerd under prgven

| tilfeelde af eksamenssnyd eller hvis en eksaminand udviser forstyrrende adfeerd under en prove, kan
uddannelseschefen, den som uddannelseschefen bemyndiger hertil, eller bedemmerne i enighed bortvise
eksaminanden fra preven, mens den stadig pagar. | sddanne tilfaelde vurderes berettigelsen af
bortvisningen i forbindelse med den efterfolgende afggrelse. | mindre alvorlige tilfeelde af forstyrrende
adfaerd gives forst en advarsel.

Hvis uddannelseschefen efter belysning af sagsforholdet far bekraeftet en formodning om eksamenssnyd,
far den studerende ikke bedemt sin besvarelse og bliver noteret for et brugt preveforseg.
Den studerende kan desuden fa en skriftlig advarsel.

Under skaerpende omstaendigheder eller i gentagelsestilfaelde kan institutionen endvidere beslutte, at den
studerende bliver midlertidigt eller permanent bortvist fra institutionen.

Eksaminanden kan ikke deltage i syge-/ompreve, men kan forst deltage i proven ved uddannelsens
naestkommende ordinaere udbud af prgven. Den studerende kan ikke deltage i undervisning eller prover i
perioden, hvor bortvisningen gaelder.

15. Klage over prgver og anke af afgorelser

Klager over prover behandles efter kapitel 11 i Bekendtgorelse om eksamener og prover i professions- og
erhvervsrettede videregdende uddannelser (eksamensbekendtgerelsen).

15.1 Klage over prgver
Den studerende kan indgive en skriftlig klage over retlige og faglige spargsmal, herunder proveforlgbet,
ved en eksamen i et uddannelseselement eller en delprove.




Klagen skal sendes til uddannelseschefen senest 2 uger (14 kalenderdage) efter, bedemmelsen ved den
pagaeldende prove er meddelt. Hvis udlgbet af fristen falder pa en helligdag, er det den forste hverdag
derefter, som er fristudlgbsdagen.

Vedrorer klagen faglige spargsmal foreleegges den straks for de oprindelige bedsmmere, dvs. eksaminator
og censor ved den pagaldende prove. Udtalelsen fra bedemmerne skal kunne danne grundlag for
institutionens afggrelse vedrgrende faglige spergsmal. Institutionen fastsaetter normalt en frist pa 2 uger
for afgivelse af udtalelserne, juli maned indgar dog ikke. Umiddelbart efter at bedemmernes udtalelse
foreligger, far klageren lejlighed til at kommentere udtalelserne inden for en frist af normalt en uge.

Afgorelsen traeffes af institutionen pa grundlag af klagen, bedgmmernes faglige udtalelser og klagerens
eventuelle kommentarer til udtalelsen.
Afggrelsen skal veere skriftlig og begrundet, og kan ga ud pa:

tilbud om en ny bedemmelse af en skriftlig opgave (ombedemmelse)

tilbud om en ny eksamen (omprave)

at den studerende ikke far ikke medhold i klagen

en kombination af 1-3, hvis eksamen omfatter en skriftlig opgavebesvarelse med mundtligt forsvar
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15.2 Anke af afgorelse

Hvis klageren ensker at klage over EASV’s afggrelse af en klage, skal der indgives en skriftlig klage senest
to uger efter at klageren har modtaget afgarelsen.

N&r klagen vedrerer EASV’s afgerelse pé retlige spargsmal (fx inhabilitet, horing, klagevejledning, om
eksamensbekendtgarelsen er fortolket korrekt m.v.), kan den indbringes for Uddannelses- og
Forskningsstyrelsen. Klagen sendes til uddannelseschefen, der udarbejder en udtalelse, som klageren skal
have lejlighed til at kommentere pad inden for en frist af mindst 1 uge. Institutionen sender herefter den
samlede sag til behandling i styrelsen.

Nar klagen vedrerer EASV’s afgorelse vedr. faglige spergsmal kan den indbringes for et ankenaevn. Klagen
sendes til uddannelseschefen.

Ankenaevnet bestar af to beskikkede censorer, der udpeges af censorformanden, en
eksaminationsberettiget underviser og en studerende inden for fagomradet, der begge udpeges af
uddannelseschefen. Ankenzaevnet traeffer afgorelse pa grundlag af det materiale, som 13 til grund for
institutionens afggrelse og den studerendes klage. Ankenaevnet skal have truffet afgprelse senest 2
maneder ved vintereksamen - ved sommereksamen 3 maneder - efter at anken er indgivet.

Ankenzvnets afgorelse kan ga ud pa:

tilbud om ny bedemmelse af en skriftlig opgave (ombedemmelse) ved nye bedemmere,
tilbud om ny eksamen (omprave) ved nye bedsmmere,

at den studerende ikke far medhold i anken, eller

en kombination af 1-3, hvis eksamen omfatter en skriftlig opgavebesvarelse med mundtligt
forsvar.
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Ankenaevnets afgorelse er endelig, hvilket betyder, at sagen ikke kan indbringes for hejere administrativ
myndighed, for sd vidt angdr den faglige del af klagen.

15.3 Ombedgmmelse og omprove

Gar afgorelsen ud pa tilbud om ombedemmelse eller omprove, skal den studerende informeres om, at
ombedemmelse eller ompreve kan resultere i lavere karakter.

Den studerende skal, inden for en frist af 2 uger efter at afgerelsen er afgivet, acceptere tilbuddet. Der er
ikke mulighed for at fortryde sin accept. Hvis den studerende ikke accepterer inden for fristen,
gennemfores ombedgmmelse eller omprove ikke.

Ombedsmmelse eller omprgve skal finde sted snarest muligt. Hvis beviset for uddannelsens faerdiggorelse
er udstedt, skal det inddrages indtil bedemmelsen foreligger endeligt, hvorefter et nyt bevis udstedes.

Besluttes det, at der skal gives tilbud om en ombedsmmelse eller ompreve, udpeger uddannelseschefen
nye bedemmere. Censorformanden udpeger evt. censor. De nye bedemmere skal bedgmme besvarelsen
pa baggrund af opgaveteksten og opgaven. De nye bedsmmere meddeler institutionen resultatet af
ombedgmmelsen vedlagt en skriftlig begrundelse.

Hvis det besluttes at foretage en ny bedesmmelse eller give tilbud om omprove, gaelder beslutningen alle
de eksaminander, hvor preven lider af samme mangel, som den der klages over
Der kan dispenseres fra fristen, hvis der foreligger usaedvanlige forhold.

16. Dispensation

Institutionen kan dispensere fra reglerne i denne institutionsdel af studieordningen, nar det findes
begrundet i usaedvanlige forhold. Institutionerne, der udbyder denne uddannelse, samarbejder om en
ensartet dispensationspraksis.
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